
Le Syndicat Mixte du Département de l’Oise, est un service public de coopération intercommunale pour le transport et le traitement 
des déchets ménagers de 790 000 habitants de l’Oise (575 communes, 19 communautés de communes ou d’agglomération).
Le SMDO a mis en place sur ce territoire une gestion des déchets performante et exigeante sur le plan environnemental.

Pour ce faire, le SMDO dispose de nombreuses installations d’envergure :

    �1 centre de tri de 75 000 tonnes ;
    �1 centre de valorisation à haute performance énergétique ;
    3 quais de transfert route/rail ;
    �1 réseau de 51 déchetteries dont 40 exploitées en régie ;
    2 centres logistiques.

CADRE D’EMPLOI DES ADJOINTS ADMINISTRATIFS TERRITORIAUX - TITULAIRE / CONTRACTUEL

UN CHARGÉ D’ACCUEIL (H/F)

LE SMDO RECRUTE

ADRESSEZ VOTRE CV ET LETTRE DE MOTIVATION À :
Monsieur le Président 

Syndicat Mixte du Département de l’Oise
BP 30316 - 60203 COMPIÈGNE Cedex 

Ou par courriel à : recrutement@smdoise.fr

CONDITIONS

Contrat de remplacement à pourvoir dès le mois de juin, 
pour une durée de 1 mois ;
�Travail à temps complet, 35 heures / semaine.

PROFIL RECHERCHÉ

�Doté(e) d’une bonne aisance relationnelle et d’un réel sens du 
service, votre capacité d’écoute et d’analyse, votre organisation 
et votre réactivité seront vos meilleurs atouts pour réussir sur ce 
poste ;
�Vous êtes souriant(e) et dynamique. Votre présentation est 
soignée, vous savez faire preuve de discrétion et vous disposez 
de bonnes capacités d’adaptation ;
�Vous avez une première expérience dans un métier basé sur le 
relationnel ;
�Vous maîtrisez les outils informatiques (Pack Office) et la 
gestion d’un standard à lignes multiples.

�Accueil physique ; 
Réception des appels téléphoniques entrants, prise de 
messages, transfert, filtrage ;
�Réalisation de tâches administratives (réception et gestion du 
courrier, mails, secrétariat...) ;
�Rédaction et envoi de courriers.

Placé(e) sous l’autorité du Responsable du service Relations 
Usagers, vous avez la charge de l’accueil du SMDO (dont le siège 
est à Compiègne). Vous assurez les missions suivantes : 

PROFIL DU POSTE


